附件4

高新技术企业变更申报材料内容及要求

    一、更名需提交材料：
[bookmark: _GoBack]1.高新技术企业名称变更申请表（附1），企业在“科技部政务平台”（https://fuwu.most.gov.cn/）的“高新技术企业认定”办理入口进入，在“高新技术企业更名”栏目在线填报申请书，提供通过该系统打印的带有条码的申请书纸质文件原件（加盖公章），打印材料须与网上申报电子版材料内容一致；
　　2.市场监督管理部门出具的准予变更证明文件；　
　　3.企业更名前后营业执照复印件；
4.企业拥有知识产权现状的证明材料：包括申报高企时所列知识产权及其它知识产权，各类知识产权应将权属人变更为更名后企业名称，且附变更证明材料；
　　5.企业变更申请承诺书（附2）。
　　二、重大变化，需提交更名材料中的第2-5项和以下材料（其中4—6材料在变更年度终了后三个月内提交）：
　　1.高新技术企业名称变更申请表（附1），企业在“科技部政务平台”的“高新技术企业认定”办理入口进入，在“企业注册信息管理”——“核心信息修改（更名）”栏目在线填报申请表，提供通过该系统打印的带有条码的申请表纸质文件原件（加盖公章），打印材料须与网上申报电子版材料内容一致；
　　2.企业情况变更申请报告：内容包括企业基本信息、企业主要变更内容、变更内容对企业的各项高企认定指标情况的影响（对照高企认定条件进行表述）；
　　3.企业情况变更当年的人员情况说明：包括名称变更前后企业职工总数、科技人员数及其所占比例说明，并附企业变更后企业职工总体情况说明和科技人员汇总表（附3）；
4.企业情况变更当年的年度研究开发活动情况表（附4）和高新技术产品（服务）情况表（附5）；
　　5.经具有资质的中介机构出具的企业情况变更当年的年度财务会计报告（包括会计报表、会计报表附注和财务情况说明书）；
　　6.经具有资质并符合《工作指引》相关条件的中介机构出具的企业情况变更当年的研究开发费用、高新技术产品（服务）收入专项审计或鉴证报告，并附研究开发活动说明材料；
　　7.企业情况变更当年的企业所得税年度纳税申报表（包括主表及附表，加盖主管税务机关受理专用章）。
　　8.其他有助于说明企业符合高企条件的证明材料。
　　三、材料要求：申报材料一式一份，A4纸双面打印。要有目录，逐页编制总页码，每部分之间用彩页隔开。书籍式装订一册并加盖企业公章，书脊处打印企业名称。全部申报材料扫描后电子版刻录成光盘同时报送。






附1
高新技术企业名称变更申请表
	 企业名称
	变更前
	

	
	变更后
	

	高新技术企业证书编号
	
	发证日期
	

	联系人
	
	联系电话
	

	企业名称历史变更情况（认定高新技术企业后）

	序号
	变更时间
	变更内容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	企业更名原因（限100字内）






	承 诺：
    以上填报内容及附件信息属实。

                                            法人签字：
                                            申请企业（盖章）：
                                                年    月    日





附2

企业变更申请承诺书

                   公司郑重承诺：

我公司申报的高新技术企业变更情况以及所有申报材料，真实有效，并对材料的真实性承担法律责任。若存在弄虚作假行为，按照《高新技术企业认定管理办法》的相关规定处理。


  

                               企业法人签字：
                                 
企业盖章
     
                                           年  月   日
1
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4
)
附3
企业职工总体情况说明

根据《高新技术企业认定管理办法》（国科发火〔2016〕32号）和《高新技术企业认定管理工作指引》（国科发火〔2016〕195号）规定，名称变更后企业职工总数为     人（全年月平均数），其中科技人员为     人（全年月平均数），占职工总数的比例为     %。企业职工中，博士     人，硕士     人，本科     人，大专及以下学历     人。
企业人员结构明细表                                                                                                       单位：人
	
	上一年度职工总数
（全年月平均数）
	科技人员数
（全年月平均数）
	科技人员数量构成

	
	
	
	直接从事研发活动人数
	从事相关技术
创新活动人数
	专门从事上述活动管理
和提供直接服务人数
	小计

	在职
	
	
	
	
	
	

	兼职
	
	
	
	
	
	

	临时
聘用
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	


注：“全年月平均数”按照计算所得数值四舍五入取整填写。
                                                                  企业（公章）：
            年   月   日
 (
5
)

科技人员汇总表

企业名称（公章）：                                       
	序号
	姓 名
	身份证号
	性别
	年龄
	毕业院校
	所学专业
	职称
	部门
	职务
	聘用形式

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：1. “职务”此表填写科技人员在企业所任职务或从事的具体工作；
2. “聘用形式”此表填写全职、兼职、临时聘用；
3. “科技人员”是指直接从事研发和相关技术创新活动，以及专门从事上述活动的管理和提供直接技术服务的，累计实际工作时间在183天以上的人员。

附4
企业研究开发活动情况表
（按单一活动填报）
研发活动编号：RD…
	研发活动名称
	
	起止时间
	

	技术领域
	

	技术来源
	
	知识产权编号
	

	研发经费
总预算
（万元）
	
	研发经费
当年支出（万元）
	

	目的及组织实施方式
（限400字）
	

	核心技术及
创新点
（限400字）
	

	

取得的
阶段性成果
（限400字）


	










附5
高新技术产品（服务）情况表
（按单一产品（服务）填报）
编号：PS…
	产品（服务）名称
	

	技术领域
	

	技术来源
	
	年度销售收入
（万元）
	

	是否主要产品
（服务）
	□是     □否
	知识产权编号
	

	关键技术
及主要
技术指标
（限400字）
	








	与同类产品
（服务）的
竞争优势
（限400字）
	

	知识产权获得情况及其对产品（服务）在技术上发挥的支持作用
（限400字）
	





附6
           高新技术企业变更情况汇总表
	序号
	原企业名称
	更名后企业名称
	高企证书编号
	发证时间
	变更类型
	变更原因
	初审意见
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：“变更类型”填写“更名”或“重大变化”。

填表人：                     填表时间：                            科技部门盖章：

